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Adatkezelési tajekoztatd

a Kosary Domokos Konyvtar és Levéltar konyvtari szolgaltatasaihoz kapcsoldédo adatkezelésekrdl

1. Adatkezel6

Teljes neve: Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Képvisel6: Prof. Dr. Gyuricza Csaba

Beosztasa: rektor

E-mail cime: adatvedelem@uni-mate.hu
Telefonszama: 06-28-522-000

Honlapja: wWww.uni-mate.hu

Székhelye: 2100 Godoll6, Pater Karoly u. 1.
Levelezési cime: 2103 Godolls, Pf. 303.

Addszama: 19294784-2-13

Adatvédelmi tisztviselGjének neve:  Gyore Bence

ElérhetGsége: dpo@uni-mate.hu

2. Jogszabalyi hattér

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a Kosary Domokos Kényvtar
és Levéltar (a tovabbiakban: Konyvtdr) konyvtari szolgaltatdsaihoz kapcsolédé személyes adatok

kezelése soran az alabbi jogszabalyok alapjan jar el:

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.) a

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az

ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatédlyon kivil helyezésérél (a

tovabbiakban: GDPR)

e 2011. évi CXIl. térvény az informdacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél (a

tovdbbiakban: Infotv.)

e 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari elldtasrdl és a

kézmdvel6désrél (a tovdbbiakban: 1997. évi CXL. tv.)

e 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

(a tovabbiakban: Ltv.)

e 1996. évi XX. torvény a személyazonositd jel helyébe |ép6 azonositasi médokrdl és az azonositd

kodok haszndlatardél (a tovdbbiakban: Személyazonositdsi tv.)



mailto:adatvedelem@uni-mate.hu
http://www.uni-mate.hu/
mailto:dpo@uni-mate.hu
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99500066.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99600020.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99600020.tv
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e 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti fels6oktatdsrdl (a tovdbbiakban Nftv.)

e A polgari perrendtartdsrdl sz616 2016. évi CXXX. torvény (a tovdbbiakban: Pp.)

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (a tovdbbiakban: Szémwv. tv.)

3. A kezelt személyes adatok kore, célja és jogalapja

A Konyvtar egyes szolgaltatdsait beiratkozas nélkil, mads, kilon szabalyzatban meghatarozott
szolgaltatdsait csak beiratkozdssal lehet igénybe venni. A vonatkozd szabalyzatok megtekintheték a

Kényvtar honlapjan: http://kosary.lib.uni-mate.hu/rolunk/szabalyzatok Az adatkezelés célja a

szolgdltatasok biztositdsa, valamint a konyvtari dllomany védelme.
Az adatkezelés sordn alkalmazott jogalapok, melyet adatkezelési célonként megjeloliink,

e az On hozzéjarulasa [GDPR 6. cikk (1) a)],
e aKényvtar és On kozott a beiratkozassal vagy az adott szolgéltatas igénylélapjanak kitdltésével
|étrejott szerzGdés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) b)],

e vagy a Konyvtar jogi kotelezettségeinek teljesitése [GDPR 6. cikk (1) c)].

A jogi kotelezettség és a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatok megadasa kotelez6, azok
elmaradasa esetén a szolgaltatas teljesitése meghiusulhat. A hozzajarulads alapjan kezelt adatok
esetében On szabadon elddéntheti, hogy adatait és a hozzajarulasat az adatkezeléshez megadja-e,

ennek elmaradasa nem jar kévetkezménnyel a szolgaltatas nyujtdsdra vonatkozdan.

3.1. Beiratkozashoz kapcsolddé adatok

Az aldbbi adatokat a beiratkozas, és a beiratkozashoz kotott szolgdltatasok (kolcsonzés, hosszabbitas,
el6jegyzés, konyvtarkozi kolcsonzés, OPAC fiék hasznalata, eCard applikaciéd) igénybevételének

biztositasa céljabdl kezeljik.

Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja
Viselt név
Sziiletéskori név
Szilletési hely jogi kotelezettség
A felhaszndlo azonositasa [Személyazonositési tv. 4. § (4);

Sziletési id6 1997. évi CXL tv. 57. § (1)]

Edesanyja sziiletéskori neve

Allandé lakcim

E-mail cim Kapcsolattartas, szolgaltatasok nyuljtasa | szerz6dés
Telefonszam Kapcsolattartas hozzajarulas
Alairas A beiratkozasi lap hitelesitése szerz6dés



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100204.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1600130.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv
http://kosary.lib.uni-mate.hu/rolunk/szabalyzatok
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Képzésre vonatkozé adatok Anonimizalt statisztikai adatszolgaltatas

(szak, tagozat) Jogviszony igazolasa szolgaltatasok szerz8dés
Neptun kéd ingyenes igénybevételéhez

Olvaséjegy szama A szolgaltatasok biztositasa szerz8dés
Olvasdjegy érvényességiideje | A szolgaltatdsok biztositdsa szerz8dés
fslliic:iék, eCard applikicio) A szolgdltatdsok biztositdsa szerz8dés
Az olvasdhoz kéthetd

tranzakcidk (kélcssnzések, Nyilvantartds, allomanyvédelem szerz6dés
el6jegyzések, tartozdsok)

3.2. Szamlazashoz kapcsolddd adatok

Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

Vevé neve

jogi kotelezettség

Vevd cime A szamla kiallitasa -
[Afatv. 159. § (1); 169. § b), e)]

Szamla sorszama

3.3. Meghatalmazdshoz kapcsolédd adatok

Az alabbi adatokat abban az esetben kezeljlik, ha az olvaséjegy hasznalatahoz kotott szolgdltatasokat
(kolcsonzés, konyvtarkozi kolcsonzés, hosszabbitds, elGjegyzés) meghatalmazas ellenében

meghatalmazott személy veszi igénybe.

Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

Meghatalmazé neve

Meghatalmazé sziiletési helye

Meghatalmazé sziletési ideje

Meghatalmazo édesanyjanak
sziiletéskori neve

Meghatalmazé aldirasa jogi kételezettség

Meghatalmazott neve A felek azonositdsa, jognyilatkozata [Személyazonositasi tv. 4. § (4);
Meghatalmazott sziiletési Pp. 64.§ (1)]

helye

Meghatalmazott sziletési ideje

Meghatalmazott édesanyjanak

sziiletéskori neve

Meghatalmazott alairasa

Meghatalmazo olvasdjegyének | A szolgdltatdsra valo jogosultsa ,

sza’gma - eIIené’grzése " : szerzGdes

Tanu neve

Tanu lakéhelye vagy A jognyilatkozat magdnokiratba jogi kotelezettség
tartézkodasi helye torténd foglalasa [Pp. 67.§ (2), 325. § (1) b)]

Tanu alairasa
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3.4. Beiratkozas nélkil igénybe vehetd szolgaltatasokhoz kapcsolédd adatok

Az alabbi adatokat a beiratkozads nélkil igénybe vehet6 szolgdltatasok (raktari kérés, fotdjegy,

szkennelés igénylés) igénybevételének biztositasa céljabdl kezeljik.

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Név

Olvasdjegy szdma (ha van)

A felhasznal6 azonositasa

E-mail cim

Kapcsolattartas, szolgaltatas nyujtasa

szerz6dés

3.5. A konyvtar részére torténd ajandékozashoz kapcsolddé adatok

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Név

Az ajandékozé azonositasa

Levelezési cim

E-mail cim

Kapcsolattartas

Alairas

A nyilatkozat hitelesitése

hozzajarulas

3.6. Panaszkezeléshez kapcsolédo adatok

Személyes adat

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Név

Olvaséjegy szdma (ha van)

Neptun kéd (havan)

A felhasznal6 azonositasa

Levelezési cim

E-mail cim

Kapcsolattartas, a panasz kivizsgalasa,
a felhasznalo értesitése

szerz6dés

4. Az adatkezelés id6tartama

e A beiratkozaskor megadott személyes adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idGtartama

alatt, valamint annak lejartatol szamitott 5 évig taroljuk az integralt konyvtari rendszerében. A
taroldsi id6 lejarta utdn az adatok anonimizdldsra kerilnek. Az anonimizdlds soran
visszadllithatatlanul kédoljuk az elsédleges beazonositas adatait.

Az egyes, személyes adatokat is tartalmazd dokumentumok, iratok (beiratkozasi lap,
meghatalmazas, formanyomtatvany) megé6rzési idejét az Ltv. rendelkezéseivel 6sszhangban az
Egyetem lratkezelési Szabalyzatanak 1. sz. melléklete, az Egyetem irattari terve tartalmazza. Ezen
iratok esetében 10 évben van meghatdrozva a tarolasi id§, melyet az utolsé érdemi intézkedés
lezarasanak keltét kévets év elsé napjatdél kell szamitani. A tarolasi id6 lejarta utan a papir alapu
dokumentumok szakszerlien megsemmisitésre kerilnek.

A szamlazashoz kapcsolddo adatokat 8 évig taroljuk [Szamv. tv. 169. § (2)].
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5. Adatbiztonsagi intézkedések

5.1.

5.2.

Adattarolas

Beiratkozas soran az olvaséi adatok rogzitése az Integrdlt Konyvtdri Rendszerben torténik. A
beiratkozdshoz kotott szolgaltatdsok nyujtdsa sordn a Konyvtar altal hasznalt Integralt Konyvtari
Rendszer tarolja a kiilonb6z6 tranzakcidk adatait. Az Egyetem az Integralt Konyvtari Rendszer
adatait az Egyetem kozpontjdban talalhatd szervereken tarolja. Az itt haszndlt felhasznaloi
adatokat titkosan kezeli, azokat a felhasznald hozzajarulasa nélkil jogosulatlan harmadik félnek
nem adja at. Az Egyetem megfelel6 intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatait
védjik tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatdsa
ellen. A beiratkozaskor, illetve a szolgaltatds igénybevételekor gydjtott adatokat egyéb célokra,
mint profilalkotas nem haszndljuk fel, ilyen célra nem adjuk at harmadik félnek. A korabbi
kdlcsdnzéseket csak az Ondk tajékoztatdsa érdekében 8rizzilk meg, ezekhez az adatokhoz mas
nem férhet hozza.

Raktari kérGlap kitoltése, szkennelés és fotdjegy igénylése sordn a személyes adatokat a
megnevezett adatkezelési céllal formanyomtatvanyon taroljuk, elektronikus adatrogzités nem
torténik. Szkennelés igénylése esetén az igényelt dokumentumot elektronikusan tovabbitjuk az
Grlapon megadott e-mail cimre.

Ajandékozasi nyilatkozat adatait a megnevezett adatkezelési céllal elektronikusan is rogzitjik.

A panaszkezelés soran keletkezett adatokat a megnevezett adatkezelési céllal hasznaljuk, és a

dokumentum iktatasra kerdil.

Adatokhoz valo hozzaférés

Adataihoz a Konyvtar Olvasdszolgalatan dolgozd, az adott szolgaltatassal kapcsolatban illetékes

munkatarsai férnek hozza, a munkajukhoz sziikséges mértékben és céllal.

5.3.

Adattovabbitas

Az Integrdlt Konyvtari Rendszer lizemeltetéséhez az Egyetem adatfeldolgozd kdzrem(ikodését veszi

igénybe. Az adatfeldolgozd munkatarsai a rendszer frissitéseit, hibajavitasait végzik, illetve sziikség

esetén, célhoz kototten olvaséi adatokhoz is hozzaférnek. Az adatfeldolgozé neve: Monguz

Informacidtechnoldgiai Kft., székhelye: 6726 Szeged, Jobb fasor 6-10., addészama: 14206003-2-06,

cégjegyzékszama: 06-09-012113, képviselGinek neve és beosztdsa: Czoboly Miklds (gyvezetd,

Karman LaszI6 lGigyvezet6, telefonszama: +36 (62) 433 660, e-mail cime: iroda@monguz.hu.



mailto:iroda@monguz.hu
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Az adatkezel6 a konyvtari szolgaltatdsokkal kapcsolatos beszamoldiban kizardlag anonimizalt

adatokat hasznal fel statisztikai és tajékoztatdsi célra.

Fentieken tul adattovabbitds csak hatdsagi megkeresés esetén torténik, az illetékes hatésag részére,

a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil szikséges mértékben.

6. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogokkal az 1. pontban megjel6lt elérhetéségeken élhet. Ha
élni szeretne az aldbbi jogok valamelyikével, kérjik, hogy azt a taroldsi id6n beliil tegye meg,

kiilonben csak az adatok torlésérél fogjuk tudni tajékoztatni.

6.1. Hozzajarulas visszavonasanak joga

A hozzdjarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében hozzdjaruldsat barmikor visszavonhatja. A
hozzajarulds visszavonasa nem érinti az azt megel6z6en tortént adatkezelés jogszer(iségét [GDPR 7.

cikk].

6.2. Tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald jog

Tdjékoztatdst kérhet arrdl, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, mely
személyes adatat, milyen jogalapon, milyen adatkezelési céllal, milyen forrdsbdl, és mennyi ideig
kezeljik. Hozzaférést kérhet a kezelt személyes adatokhoz, pl. masolat formdjaban. A kérésnek 30

napon belil eleget tesziink [GDPR 15. cikk].

6.3. Helyesbitéshez val6 jog

Kérheti személyes adatainak helyesbitését: mddositasat, kijavitasat vagy kiegészitését. A kérésnek

haladéktalanul igyeksziink eleget tenni [GDPR 16. cikk].

6.4. Torléshez és elfeledtetéshez vald jog

Kérheti személyes adatainak torlését. A kérésnek haladéktalanul igyeksziink eleget tenni,
amennyiben annak feltételei fenndllnak. Az adatok torlésének feltétele valamennyi konyvtari és
pénzligyi tranzakcio lezarasa, valamint adott esetben a kotelezd tarolasi id6 letelte (mely id6 letelte
utan egyébként adatait automatikusan toroljik, kérés nélkil is). Adatait toroljik abban az esetben is,

ha az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja [GDPR 17. cikk].
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6.5. Az adatkezelés korlatozasdahoz valé jog

Kérheti az adatkezelés korlatozasat [GDPR 18. cikk],

e ha azok véleménye szerint pontatlanok, nem naprakészek. Ebben az esetben az adatkezelést
felflUggesztjlk arra az id6tartamra vonatkozdan, amig ellenérizziik az adatok pontossagat.

o ha az adatkezelés jogellenes, és ellenzi a személyes adatok torlését. Ebben az esetben az
adatokat zaroljuk.

e ha nincs mar sziikségiink az adatokra, de On igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez,

érvényesitéséhez vagy védelméhez.

6.6. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

On jogosult arra, hogy a hozzajarulds vagy szerz8dés jogalapon, automatizalt médon kezelt, On altal
megadott személyes adatairdl tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
madsolatot kapjon, vagy adatainak egy masik adatkezeld részére torténd kozvetlen tovabbitdsat kérje.

A kérésnek 30 napon beliil eleget tesziink.

7. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslati lehet6ségek

Az adatkezeléssel kapcsolatos problémak, észrevételek ligyében az Egyetem adatvédelmi tisztviselGje
jogosult eljarni. Kérjik, hogy els6ként neki jelezze a problémat az 1. pontban megjelolt
elérhetdségeken. A problémat a lehetd leggyorsabban kivizsgaljuk, és probalunk megoldast talalni ra,

és kizarjuk, hogy ez a jov6ben is el6fordulhasson.

Ha a problémat mégsem sikeriil megoldani, a lakéhely szerinti eljarni illetékes torvényszéknél, vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal (a tovdbbiakban: Hatdsdg) vizsgalat

kezdeményezhetd a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogsérelemre hivatkozva.

A Hatdsag elérhetbségei:

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

Web: www.naih.hu

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
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